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HOOFDSTUK I
Algemene bepalingen

Artikel 1 Definities

1. Voor de toepassing van dit reglement wordt verstaan onder:

diensten: de te verrichten diensten;

aanbesteder: degene die voornemens is de diensten op te
dragen;

opdrachtgever: degene die de diensten heeft opgedragen;

aanbieder: een natuurlijke of rechtspersoon die een
aanbieding doet om de diensten uit te
voeren;

adviseur: degene aan wie de uitvoering van de
diensten is opgedragen;

opdracht: de overeenkomst waarbij de adviseur zich

tegenover de opdrachtgever verbindt de
door deze opgedragen diensten uit te
voeren;

terms of reference: de beschrijving van de diensten, de daarbij
behorende tekeningen en de daarvoor
geldende voorwaarden;

nota van wijzigingen: een of meer nota's die naar aanleiding van
wijzigingen in de terms of reference zijn
opgemaakt;

nota van inlichtingen:  een of meer nota's die van verstrekte
inlichtingen zijn gemaakt;

dag: een kalenderdag.

2; Indien de laatste dag van een in dit reglement genoemde termijn op een
algemeen erkende, of door de overheid dan wel bij of krachtens een
voor de aanbesteder van belang zijnde collectieve arbeidsovereenkomst
voorgeschreven rust- of feestdag, vakantiedag of andere vrije dag valt,
eindigt de termijn op de eerstvolgende werkdag.
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Artikel 2 Toepasselijkheid

Indien in de uitnodiging is vermeld dat de aanbesteding zal geschieden
overeenkomstig dit reglement, zijn de bepalingen van dit reglement van
toepassing voor zover daarvan niet uitdrukkelijk in de uitnodiging, de
terms of reference, de nota van wijzigingen of de nota van inlichtingen is
afgeweken.

Indien en voor zover toepassing is gegeven aan het eerste lid, wordt
degene die tegenover de aanbesteder blijk heeft gegeven voornemens
te zijn een aanbieding te doen voor de te verrichten diensten, geacht te
hebben ingestemd met toepassing van dit reglement.

Artikel 3 Wijze van aanbesteding

Aanbesteding van de te verrichten diensten kan plaatsvinden als:

a.
b.

onderhandse aanbesteding (Hoofdstuk II)
enkelvoudige aanbesteding (Hoofstuk III)

Artikel 4 Toepasselijk recht

Op dit reglement is het Surinaams recht van toepassing.

Artikel 5 Eigendom en gebruik van stukken, auteursrecht

De door de aanbieder aan de aanbesteder in het kader van de
aanbieding afgegeven stukken mogen door de aanbesteder of de
opdrachtgever alleen worden gebruikt ten behoeve van de opdracht,
waarvoor de stukken zijn afgegeven.

Het auteursrecht inzake afgegeven stukken, genoemd in het eerste lid,
berust bij de aanbieder.

Gegevens en bescheiden door of namens de aanbieder aan de
aanbesteder ter hand gesteld of bekend gemaakt, mogen door de
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aanbesteder niet aan derden bekend gemaakt worden, behoudens
schriftelijke toestemming van de aanbieder.

Als zodanige gegevens en bescheiden worden ook beschouwd de van
derden afkomstige resultaten van berekeningen, onderzoekingen, be-
proevingen en beschouwingen die geheel door een aanbieder bekostigd
zijn. Deze verplichting geldt niet voor gegevens en bescheiden, die
algemeen bekend of voor het publiek toegankelijk zijn.

4, Gegevens en bescheiden door of namens de aanbesteder aan de
aanbieder te hand gesteld of bekend gemaakt, mogen door de
aanbieder niet aan derden bekend gemaakt worden, behoudens
schriftelijke toestemming van de aanbesteder.
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Artikel 6

HOOFDSTUK II
Onderhandse aanbesteding

Omschrijving

Een onderhandse aanbesteding is een aanbesteding waarvoor een beperkt
aantal, van tenminste twee, natuurlijke of rechtspersonen tot het doen van een
aanbieding wordt uitgenodigd.

Artikel 7 Uitnodiging
3 De uitnodiging tot het doen van een aanbieding vermeldt in elk geval:
a. naam en adres van de aanbesteder;
b. de mededeling dat dit reglement van toepassing is alsmede dat
de aanbesteding een onderhandse aanbesteding is;
c de terms of reference zoals bedoeld in artikel 8;
d. de tijd waarbinnen de opdracht moet worden uitgevoerd zoals
bedoeld in artikel 9;
e. de van toepassing te verklaren algemene en bijzondere
voorwaarden bedoeld in artikel 10;
& waar, wanneer en op welke wijze inlichtingen als bedoeld in
artikel 11 kunnen worden verkregen,
g. waar, wanneer en in welke vorm de aanbiedingen, bedoeld in
artikel 12, dienen te worden ingeleverd;
h. het tijdstip en de wijze van bekendmaking van de aanbiedingen,
zoals bedoeld in artikel 12;
i. de belangrijkste van de in artikel 16 bedoelde criteria en
gegevens;
j. de termijn van gestanddoening zoals bedoeld in artikel 15.

2 De uitnodigingen tot het doen van een aanbieding gaan vergezeld van
de gegevens, zoals beschreven in de artikelen 8 tot en met 10; de
uitnodigingen zullen aan alle tot het doen van een aanbieding
uitgenodigden gelijkluidend zijn en zullen gelijktijdig worden verzonden.
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Artikel 8 Terms of reference

1. De aanbesteder geeft een beschrijving van de aard, de omvang en de
algemene kenmerken van de te verrichten diensten en - voorzover van
belang - de plaats waar deze moeten worden uitgevoerd.

2, De aanbesteder geeft duidelijk aan welk type dienstverlening wordt
verlangd b.v. voorbereidende studie, voorlopig ontwerp, definitief
ontwerp, bouw- of projectvoorbereiding, directievoering, technische
assistentie, etc..

e De aanbesteder verstrekt zoveel mogelijk gekwantificeerde terms of

reference die de aanbieders voldoende inzicht verschaffen voor het
opstellen van een aanbieding.
De aanbesteder geeft duidelijk aan of vermelde kwantitatief aangeduide
prestaties al dan niet verrekenbaar zijn. De door de aanbesteder
verlangde wijze van rapportage en aard en frequentie van overleg
worden aangeven.

4, Indien de terms of reference begrippen omvatten die voor meer dan één
uitleg vatbaar zijn, definieert de aanbesteder op verzoek van de
aanbieder deze begrippen objectief of licht deze aan de hand van
modellen of voorbeelden toe.

5. De aanbesteder kan in de terms of reference varianten beschrijven.

6. Indien de werkzaamheden niet of nauwelijks te kwantificeren zijn en de
aanbesteder een te voren begrensd budget ter beschikking heeft, welk
budget bepalend is voor de aard en omvang van de te verrichten

werkzaamheden, vermeldt hij de grootte van dit budget in de
uitnodiging tot aanbieding.

Artikel 9 Duur van de opdracht

« De aanbesteder geeft in de terms of reference aan binnen welke termijn
de te verrichten diensten uiterlijk dienen te zijn voltooid.
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2, De aanbesteder kan voorschrijven dat met name te noemen onderdelen
van de te verrichten diensten eerder dan de in het eerste lid bedoelde
termijn dienen te zijn voltooid.

Artikel 10 Algemene en bijzondere voorwaarden

L De aanbesteder geeft in de terms of reference aan welke algemene
voorwaarden op de opdracht van toepassing zullen zijn.

2, Voor zover de in het eerste lid bedoelde algemene voorwaarden zulks
niet of niet volledig regelen, geeft de aanbesteder in de terms of
reference aan:

- wijze van honorering, zonodig gedifferentieerd per onderdeel van
de opdracht;

- de betalingsregeling;

= aard en omvang van voorgeschreven verzekeringen.

3. De aanbesteder geeft in de terms of reference aan welke bijzondere
voorwaarden op de opdracht van toepassing zijn b.v. betrekking
hebbend op:

- optreden van de adviseur als gemachtigde;
- samenwerking met derden,;
- bijzondere omstandigheden.

Artikel 11 Wijzigingen en inlichtingen

1 Van de verstrekte inlichtingen en de door de aanbieders schriftelijk
gestelde vragen wordt door of namens de aanbesteder een nota van
inlichtingen opgemaakt.

2. Door of namens de aanbesteder wordt aan een ieder, die tegenover de
aanbesteder blijk heeft gegeven voornemens te zijn voor de te
verrichten diensten een aanbieding te doen, een afschrift van de
eventuele nota van wijzigingen en van de nota van inlichtingen
verstrekt, waarbij deze voor ontvangst dient te tekenen.
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3 Alle verstrekte inlichtingen als bedoeld in dit artikel zijn, voor zover die
inlichtingen zijn opgenomen in de nota van inlichtingen, voor elke
aanbieder bindend.

4, Indien de aanbesteder kennis draagt van het voornemen van een of
meer aanbieders om een alternatieve aanbieding volgens artikel 13 te
doen, zal hij daaromtrent geen mededelingen doen aan de overige
aanbieders.

Artikel 12 Aanbieding

i Aanbiedingen dienen schriftelijk te geschieden en te zijn ondertekend.
De aanbesteder kan verlangen dat de aanbiedingen in een voorgeschreven
vorm worden opgesteld.

2. Indien bepaald is dat de aanbieders behalve de prijzen ook andere
gegevens moeten overleggen, dienen de prijsaanbieding en de andere
gegevens te worden aangeboden in afzonderlijke gesloten enveloppen.

3. De in het tweede lid bedoelde enveloppen moeten zijn voorzien van
naam en adres van de aanbieder en de vermelding op welke diensten de
inhoud betrekking heeft, alsmede of het de prijsaanbieding of de overige
gegevens betreft.

4, Tenzij zulks in de uitnodiging is uitgesloten, kunnen twee of meer tot
aanbieding uitgenodigden gezamenlijk aanbieden. In dat geval zijn de
aanbieders ieder voor zich hoofdelijk aansprakelijk voor de nakoming
van alle uit de te verlenen opdracht voortvloeiende verplichtingen. Zij
zijn verplicht in de aanbieding een van hen aan te wijzen om hen in alle
opzichten te vertegenwoordigen.

5. Indien een aanbieder voornemens is om belangrijke delen van de te
verrichten diensten door één of meer derden als subcontractant te laten

uitvoeren, moet hij zulks in de aanbieding vermelden.

6. De aanbiedingen mogen tot het in artikel 7, eerste lid onder h bedoelde
tijdstip worden ingeleverd op de plaats en in de vorm als aangegeven
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overeenkomstig artikel 7, eerste lid onder g. De aanbieder draagt het
risico van de goede en tijdige aanwezigheid van zijn aanbieding te
bestemder plaats.

7. Een aanbieder kan tot het in het vorige lid bedoelde tijdstip zijn
aanbieding intrekken door middel van een duidelijke, ondertekende
verklaring, waarmee op dezelfde wijze dient te worden gehandeld als
met de aanbieding.

8. De aanbieders hebben het recht om aanwezig te zijn bij het bekend
maken van de aanbiedingen. Degene die de bijeenkomst leidt leest de
namen van de aanbieders duidelijk op.

Indien een aanbieding betrekking heeft op een variant of alternatieve
aanbieding dan wordt dit apart vermeld. Tijdens de bijeenkomst doet de
aanbesteder geen uitspraak over de geldigheid van de aanbiedingen.

9. Van het verloop van een bijeenkomst als bedoeld in het achtste lid wordt
door of vanwege de aanbesteder proces-verbaal opgemaakt volgens het
bij deze regeling gevoegde model. Een afschrift van het proces-verbaal
wordt aan de aanbieders op verzoek toegezonden.

Artikel 13 Alternatieve aanbiedingen en varianten

1. Indien de terms of reference hierin voorzien staat het een aanbieder vrij,
naast een aanbieding overeenkomstig de terms of reference, bij de
aanbieding alternatieven in te dienen.

8 Alternatieve aanbiedingen dienen zowel op de enveloppen als op de
daarin gesloten bescheiden duidelijk als zodanig kenbaar te zijn gemaakt
en moeten overigens voldoen aan het bepaalde in artikel 12.

E | Alternatieven kunnen betrekking hebben op alle aspecten van de terms
of reference, zoals technische inhoud, wijze van aanpak, tijdstippen van

uitvoering en voorwaarden.

4, De aanbesteder kan alternatieven bij de toetsing en keuze volgens
artikel 16 buiten beschouwing laten.
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2 Indien volgens artikel 8, vijfde lid, varianten zijn beschreven, staat het -
tenzij door de aanbesteder anders is bepaald - een aanbieder vrij om op
één of meer varianten een aanbieding te doen.

6. Aanbiedingen op varianten dienen zowel op de enveloppen als op de
daarin gesloten bescheiden duidelijk als zodanig kenbaar te zijn gemaakt
en moeten overigens voldoen aan het bepaalde in artikel 12.

Artikel 14 Geldigheid van aanbiedingen

Aanbiedingen die niet voldoen aan de eisen gesteld in dit reglement, de
uitnodiging tot het doen van een aanbieding, de terms of reference, de nota
van wijzigingen of de nota van inlichtingen zijn ongeldig, tenzij die
aanbiedingen naar het oordeel van de aanbesteder volkomen zekerheid
verschaffen omtrent de aanbieding.

Artikel 15 Gestanddoening

1.  Tenzij in de uitnodiging tot het doen van een aanbieding, de terms of
reference of de nota van inlichtingen anders is bepaald, moet de
aanbieder zijn aanbieding gestand doen gedurende 30 dagen na de dag,
waarop de aanbiedingen ingevolge artikel 7, eerste lid onder h dienen te
worden ingeleverd.

2 De aanbesteder kan verzoeken de termijn van gestanddoening te
verlengen. Aan een zodanig verzoek kan door de aanbieder geen
aanspraak op de opdracht worden ontleend. Een verzoek tot verlenging
wordt niet gedaan aan een aanbieder die naar het oordeel van de
aanbesteder zeer waarschijnlijk niet in aanmerking komt voor de
opdracht.

Artikel 16 Toetsing en keuze

De aanbesteder geeft in de terms of reference aan op welke wijze de
aanbiedingen zullen worden beoordeeld. De criteria alsmede de te
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volgen procedure dienen objectief en eenduidig te zijn alsmede in
redelijke verhouding te staan tot aard en omvang van de te verrichten
diensten.

2 De in het eerste lid bedoelde criteria kunnen variéren naar de aard van
de opdracht zoals prijs, wijze van aanpak, kwaliteit van in te zetten
personeel, gebruikmaking van beschikbare middelen, belasting van het
apparaat van de opdrachtgever, snelheid van werken. De aanbesteder
geeft aan met welke wegingsfactoren deze criteria worden gehanteerd.

3 De aanbesteder geeft aan welke gegevens de aanbieders dienen over te
leggen teneinde de in de leden 1 en 2 bedoelde toetsing mogelijk te
maken. Tenzij anders bepaald, maken deze gegevens deel uit van de
aanbieding.

4, In eerste instantie worden alleen de enveloppen met de andere
gegevens dan de prijs geopend en worden de aanbiedingen op de in de
leden 1 en 2 bedoelde wijze beoordeeld. Aldus ontstaan scores per
aanbieding.

5. In overeenstemming met het hierover in de terms of reference en dit
reglement bepaalde neemt de aanbesteder vervolgens kennis van de
inhoud van de prijsaanbieding van de aanbieder met de hoogste score of
van alle aanbieders die hoger scoren dan een vooraf gestelde waarde.

6. De aanbesteder is niet verplicht de opdracht te verlenen. Indien hij
opdracht verleent geschiedt dit aan de aanbieder die daar op grond van
de gestelde criteria het meest voor in aanmerking komt.

7. Een aanbieder kan zijn aanbieding na het tijdstip waarop de
aanbiedingen ingevolge artikel 7, eerste lid onder g, dienen te worden
ingeleverd niet wijzigen of aanvullen, tenzij het de aanbieder betreft aan
wie de aanbesteder overweegt de opdracht onder inachtneming van het
zesde lid te verlenen en de aanbesteder aan deze aanbieder een
verzoek tot wijziging of aanvulling heeft gedaan. Aan een zodanig
verzoek kan door de aanbieder geen aanspraak op de opdracht worden
ontleend. De aanbesteder is niet gerechtigd een aanbieder in kennis te
stellen van de inhoud van de aanbieding van een andere aanbieder of
van delen daarvan of hem te verzoeken elementen uit een andere
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aanbieding in zijn aanbieding op te nemen.

8. Voor de opdracht volgens een alternatieve aanbieding komt uitsluitend
de aanbieder in aanmerking die die alternatieve aanbieding heeft
gedaan.

Artikel 17 Opdracht

De opdracht wordt verstrekt in de vorm van een schriftelijke mededeling van
de aanbesteder dat hij de aanbieding, eventueel zoals gewijzigd volgens artikel
16, zevende lid, aanvaardt.

Artikel 18 Informatie aan niet-verkrijgers

1. De opdrachtgever stelt de aanbieder(s) aan wie de opdracht niet is
verstrekt, hiervan schriftelijk op de hoogte binnen 14 dagen na de
totstandkoming van de opdracht.

2. Onverminderd het in het eerste lid bepaalde kan een aanbieder de
opdrachtgever schriftelijk verzoeken in kennis te worden gesteld van de
redenen die ertoe hebben geleid, dat de opdracht niet aan hem is
verstrekt.

De opdrachtgever deelt binnen 14 dagen na ontvangst van het verzoek
de verzoeker schriftelijk deze redenen mee.
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HOOFDSTUK III
Enkelvoudige aanbesteding

Artikel 19 Omschrijving
Een enkelvoudige aanbesteding is een aanbesteding waarvoor één natuurlijke

of rechtspersoon tot het doen van een aanbieding wordt uitgenodigd.

Artikel 20 Uitnodiging

1. De aanbesteder geeft van zijn voornemen om diensten aan te besteden
kennis door een schriftelijke uitnodiging tot het doen van een aanbieding
te zenden.

2 De uitnodiging gaat vergezeld van de gegevens, zoals beschreven in de

artikelen 8 tot en met 10.

3. Voorzover bij de in dit artikel bedoelde uitnodiging niet alle relevante
gegevens voor de uitgenodigde partij beschikbaar zijn gekomen, plegen
partijen overleg op door hen te bepalen wijze. In dit overleg zullen beide
partijen naar de eisen van de goede trouw streven naar het tot stand
komen van een overeenkomst waarbij de aanbesteder de diensten aan
de aanbieder opdraagt en de aanbieder deze opdracht aanvaardt.

4, Indien het overleg, als bedoeld in het derde lid, ondanks de daartoe door
partijen verrichte inspanningen niet blijkt te kunnen leiden tot een
overeenkomst, is de aanbesteder vrij te handelen naar eigen
goeddunken, mits hij, indien hij de onderhandelingen wenst te
beéindigen, de uitgenodigde partij schriftelijk, met redenen omkleed,
mededeling heeft gedaan van de beéindiging van de onderhandelingen
en hem daarbij onvoorwaardelijk van eventuele inmiddels gedane
bindende prijsaanbiedingen, c.q. onderdelen daarvan, heeft ontslagen.

5. Tijdens het overleg als bedoeld in het derde lid zal de aanbesteder met
betrekking tot dezelfde diensten geen uitnodigingen als bedoeld in dit

artikel of artikel 7, zenden aan dan wel overleg of onderhandelingen
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voeren met (potentiéle) andere gegadigden of aanbieders.

Artikel 21 Bescherming van de aanbieder

De aanbesteder is niet gerechtigd van de aanbieder verkregen informatie

inzake prijs en wijze van werken aan andere potentiéle aanbieders kenbaar te
maken.
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Model

PROCES-VERBAAL VAN AANBESTEDING

o e — dag,
5 = ;
OIE 555 55 iiidinabiois it A SR AR B A T SR RS SR R RN uur,
te
........................................................................................................ (1)
is door mij
........................................................................................................ (2)
overgegaan tot het bekendmaken van de aanbiedingen voor
........................................................................................................ (3)
Bij de gehouden aanbesteding zijn ingekomen ........... aanbiedingen, waarvan
de onderstaande staat is opgemaakt.

Aanbieders Onderdeel, Bijzonderheden (4)

(met hun adressen) variant

(@] oTa [T p g T= T= 1 o (< TSN ,
o [P 19..
Handtekening,

(van degene die de aanbesteding houdt)

Toelichting

1. Dag, datum, uur, plaats en adres, waar de aanbesteding is gehouden.

2 Naam van degene, die de aanbesteding houdt en de hoedanigheid
waarin hij zulks doet, zoals: aanbesteder, gemachtigde van de aanbe-
steder, ambtelijke functie, procuratiehouder, enz.
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=

Omschrijving van de te verrichten diensten.

. 4, De kolom "onderdeel, variant" naar behoefte opnemen.

Onder "Bijzonderheden" te vermelden hetgeen tijdens de bijeenkomst
over de desbetreffende aanbieding is meegedeeld, bijvoorbeeld: alter-
natief, onvolledig, niet ondertekend etc.; echter geen verklaringen over
het al dan niet geldig zijn.
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